
 

臺北市政府工務局 

工程管理資訊系統 

 

設計階段-操作手冊 

  



 

   設計作業操作手冊 

                              
-1- 

  



 

   設計作業操作手冊 

                              
-2- 

 

目錄 
1.系統安裝/更新 ................................................................................ 3 

1.1 系統安裝 .......................................................................................... 3 

1.2 線上更新 .......................................................................................... 3 

1.3 系統資訊 .......................................................................................... 3 

2.系統整體架構 ................................................................................. 5 

3.設計作業階段 ................................................................................. 8 

3.1 工料分析手冊 ................................................................................. 9 

3.1.1 工料分析手冊 ............................................................................ 9 

3.1.2 其他重要功能紐說明 ............................................................. 16 

3.1.3 跨處查詢工料分析 .................................................................. 18 

3.2 新編工料分析手冊(保留，尚未啟用本項作業) ...................... 19 

3.2.1 新工料分析手冊 ...................................................................... 19 

3.2.2 跨處查詢工料分析 .................................................................. 25 

3.3 設計科室主管作業 ....................................................................... 27 

3.3.1 分標作業 .................................................................................. 27 

3.3.2 標案負責人指派 ...................................................................... 28 

3.3.3 階段負責人管考 ...................................................................... 29 

3.4 預算書設計.................................................................................... 30 

3.4.1 設計基本資料 .......................................................................... 30 

3.4.2 施工預算書編製 ...................................................................... 36 

3.4.3 編製詳細表及單價分析表 ...................................................... 40 

3.5 預約式契約通知（回報）單作業 .............................................. 72 

3.6 變更設計詳細表(原則簽)作業 ................................................... 74 

3.7 預約式工程通報單作業(監造系統專用) ................................... 78 

3.8 多工程設計原則 ........................................................................... 84 

3.9 變更設計(此為簽准之變更設計作業，未開放，保留) ......... 89 

3.10 使用 PCCES 作業之注意事項(委外設計注意事項) ............. 93 

4.設計階段幾點提醒 ........................................................................ 96 

  

 



 

   設計作業操作手冊 

                              
-3- 

1.系統安裝/更新 

1.1 系統安裝 
 
 

 
 

1. 下載點 1：http：//www.kdtc.tw/tpems 

  下載點 2：http：//pwbems.tcg.gov.tw/tpems 

2. 以按滑鼠右鍵「另存目標..」，選擇「儲存」於桌面。 

3. 將檔案解壓後，請直接點按 setup.exe 執行安裝作業(請注意： WIN7(含)

以上作業環境，請用滑鼠右鍵點選 setup.exe 後選取以系統管理員身分執

行)  

4. 螢幕出現「歡迎使用工程管理系統安裝精靈」畫面時，請依一般安裝方式，

點按「下一步」，完成作業。 

1.2 線上更新 
完成第一次安裝作業後，爾後若有新版本，系統主動偵測是否有新版本並

詢問是否直接執行線上更新下載檔案。 

 
 

1.3 系統資訊 

1. 系統安裝路徑： C：\TPEMS2007 

2. 輸出表單路徑： C：\TPEMS2007\XLS 

3. 系統諮詢訊息：臺北市政府工務局公共資訊園地 http：//pwbems.tcg.gov.tw/tpems 

【常見問題】、【檔案下載】 

http://www.kdtc.tw/tpems
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4.各處資訊室系統管理者 

⚫ 新工處 李海涵先生(27258066) 

⚫ 水利處 張秋民先生(27203303) 

⚫ 公園處 陳伯鑫先生(23815132ext215) 

⚫ 衛工處 湯錦城先生(25973183ext 327) 

⚫ 大地處 蔡如君小姐(27593001ext 3113) 
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2.系統整體架構 

依本專案之工作計畫書所規劃，系統整體作業流程乃依據各業務單位（設

計單位、發包單位以及監造單位），因應職掌不同階段作業（設計、招標、決

標、發包、施工階段以及竣工等階段）所規劃出來系統架構（如下圖所示），

各項作業間是具有一定的關連性，如此才能串連完整的工程標案生命週期。  

 

工程管理系統(EMS)整體作業流程 
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在工程管理資料流(程)上，不同階段的資料之間具有關連性，意即階段間

彼此相互勾稽、引用，藉由專職分工各自掌管，串起一工程案之生命的起訖（如

下圖所示）。 

 

工程管理系統(EMS)資料流 
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承前述，目前系統已完成各階段之具體功能如下(如下圖所示)： 

 

工程管理系統開發功能
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3.設計作業階段 
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3.1 工料分析手冊 

3.1.1 工料分析手冊 

各工程處標準「工料分析手冊」之編製，以供各階段設計工項之引用標準，

系統提供如下功能： 

1. 因各工程處之工程規模特性不同，相同工項會有不同單價出現，且考量資料庫使

用權限及維護責任必須分別進行，系統應提供各工程處有獨立之資料庫。 

2. 提供具沿用上年度(季)基本單價及單價分析表之功能。 

3. 提供新增、修改、刪除細部設計用之工程項目、基本單價及單價分析表功能。 

4. 提供與工程會 PCCES 系統的工料分析資料進行 XML 資料交換之功能。 

 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  綱要編碼章節選定查詢 

 2.  
僅顯示有下層分析之工
項查詢 

 3.  沿用上年度單價 

 4.  關鍵字篩選 

 5.  重新小計 

 6.  自動編碼(新增)  

 7.  複製工項 

 8.  置換工項編碼 

 9.  
匯出 PCCES 格式之
EXCEL 檔 

 10.  
匯入 PCCES 格式之
EXCEL 檔 

 11.  歷史資料查詢設定 

功能列表 

操作  功能 

 12.  轉出 EXCEL 檔 

滑鼠右鍵 1.  重帶上年度工項資料 

 2.  全部重新小計 

 3.  重設是否分析勾選記錄 

 4.  顯示延用(查詢父項) 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

輸出報表 

工項基本資料表 

單價分析表 
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◎基本操作 

(1)查詢工項及編碼 

<step1>登入系統後選擇【工料分析手冊】啟動此功能。 

 

<step2>系統提供工程會綱要編碼前 5 碼及工項名稱關鍵字的查詢功能，按下【綱

要編碼章節選定】下拉式選單，可由其中選取編碼章節，透過工項編碼之

章節類別進行查詢。 

 

<step3>欲查詢機具類資源工項可於查詢編碼章節下拉選【工程會碼】，選擇’E-機

具類’ ，按【查詢】將篩選出機具類工項。欲查詢人工類資源工項可於查

詢類別下拉選【工程會碼】，選擇’L-人工類’ ，按【查詢】將篩選出人工

類工項。欲查詢材料類資源工項可於查詢類別下拉選【工程會碼】，選擇’M-

材料類’ ，按【查詢】將篩選出材料類工項。 

<step4>按下【關鍵字查詢】，工項顯示表中會有一列黃色之篩選列，於其中輸入

欲篩選之條件後，也可顯示關鍵字之查詢結果。 

顯示查詢筆數 
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<step5>單價屬性－「種類欄位」主要設定單價用，一般而言單價可分為標準單價、

變動單價及間接單價(公式)。其中，「變動單價」可區分為不與其他項目

連動，以$及％符號代表；「標準單價」為唯一單價，以”空白”(即為一

般工項)代表。若因標案特殊性，需要獨立計價，在種類欄位設定為”$-

變”；若此工項單價會受其他工項單價影響，例如勞工保險費(以上加總

3%)，則在此設定為”%”符號。 

種類 單價屬性 

(空白)一般工項 標準單價 

Ａ-有下層分析 標準單價 

$-變動單價 變動單價 

%-以上項目加總ｘ百分比  

E-以上機具項目加總ｘ百分比 公式類 

L-以上勞務項目加總ｘ百分比 (間接單價) 

M-以上材料項目加總ｘ百分比  

W-以上雜項項目加總ｘ百分比  
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(2)新增工項及編碼 

<step1>如已公告之工項編碼不敷使用時，系統提供以施工綱要規範章碼選取編號

的功能介面，以避免編號重覆。按下【自動編碼（新增用）】，會開啟工項

編碼作業之功能畫面。 

<step2>使用者可利用已建立的工項編碼原則表，逐碼點選完綱要編碼前 5 碼，首

先選擇綱要編碼第一層前兩碼(從 00~16)，點按第一層樹狀架構會從兩碼

展開成五碼。 

<step3>選擇欲編碼的綱要編碼前 5 碼，畫面右邊會出現資源代碼、第 6~9 碼細目

規格碼及第 10 碼單位碼之選擇欄位視窗。※本系統允許工項編碼，可達

至 20 碼。 

 
 

 
<step4>逐欄點選完所有的編碼欄位後(至第 10 碼)，再按【增加選定】，就可把新

增之工項編碼放置在編碼暫存區。按【移除選定】，可移除已放置在編碼

暫存區之工項編碼。 

<step5>按下【選定確認】則將新增之工項編碼傳回主畫面，並新增此工項編碼到

資料庫中留存。 
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(3)歷史資料查詢設定 

方便使用者以群組命名方式自組不同查詢條件。 

<step1>設計作業→工料分析手冊→進入工料分析手冊作業畫面。 

<step2>點按【歷史資料查詢設定】鈕(上方工具區)； 

a. 下拉選取已建立之「查詢代碼」後，查詢條件自動勾選，點按【重

新查詢】，下方顯示查詢結果。 

b. 如欲編輯新查詢代碼，請點按【編輯代碼】鈕，可自行編修或刪除

名稱。 
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選擇已設定之查詢條件代碼顯示查詢結果  

 

 

編輯查詢代碼名稱 
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(4)工項使用頻率查詢 

以工項編碼來查詢歷史標案使用情形統計。 

<step1>設計作業→工料分析手冊→進入工料分析手冊作業畫面。 

<step2>點按【工項使用頻率查詢】鈕(上方工具區)； 

a. 工程標案篩選條件是用來設定標案範圍，排除不想參考之標案。 

b. 設定查詢條件後，點按【查詢使用頻率】，下方顯示查詢結果。 

 

 

每個工項(以編碼違鍵值)使用次數(頻率)結果 
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3.1.2 其他重要功能紐說明 

 

本區功能僅提供給各處有編輯權限之使用者使用，無權限者會顯示灰階無法編

輯。 

(1) 用來複製去年度資料至本年度中，加速編輯效率。 

(2) 用來複製工項資料，以新編碼來建立，來源\名稱前主動加[新]字以

示區別，若來源工項有下層分析，則同時複製一份至目的工項中。 

(3) 將分析細項中出現來源工項的地方，改以目的工項來取代 

(4) 將目前編輯好之工料分析手冊資料轉出成

EXCEL 檔案，以供不同系統間資料交換之用， 為工管備份專用格

式，包含工管系統自訂之多餘欄位，無法提供給 PCCES 交換使用 

(5) 將工管或 PCCES 之工料分析手冊備份檔轉入本年

度資料中 

(6) 將議會審定單價進行去稅補零星工料後轉入本年度資料中 
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(7)  取消多筆[愛確認]勾選記號，以加速作業 

  

工料分析手冊作業新增[取消待確認]功能紐 

 

點選多筆要取消待確認之工項，然後執行[取消待確認]功能 
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執行結果將選取之工項之待確認勾選取消了 

 

3.1.3 跨處查詢工料分析 

查詢除本處外的其他處別的工料分析手冊資料，可參考其結構及單價分析。 

(1)新工處標準工料分析手冊 

(2)水工處標準工料分析手冊 

(3)公園處標準工料分析手冊 

(4)衛工處標準工料分析手冊 

(5)大地處標準工料分析手冊 

<step1>功能及操作同 3.1.1 工料分析手冊，但無編輯權限。 

<step2>進入後可以直接切換不同工程處 
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3.2 新編工料分析手冊(保留，尚未啟用本項作業) 

3.2.1 新工料分析手冊 

增加土建科新工料分析手冊建置作業功能(匯入標準工項,各工程處自行轉入新舊

編碼對照表），目前為資料修正中階段，暫時無法參考引用{功能及操作同 3.1.1 工料

分析手冊，請直接參考} 

 
【新編工料分析手冊】 

 

以下僅針對本作業特有功能分述如下。 

◎基本操作 

(1)轉入新舊碼對照表 

<step1>設計作業→新編工料分析手冊→新工料分析手冊。 

進入後，執行「轉入 Excel 檔(含 Pcces 格式)」功能鈕

 

選取轉入 Excel功能鈕 

 

現詢問對話盒，是否要放棄本項作業，因既有資料會被取代，避免誤按而

造成資料遺失之重大疏失，故改以反問是否要放棄。選取「否」後則進入挑選

交換檔案畫面，請選取土建科建置之資料交換檔，進行資料轉入作業，操作面

依序如下： 
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詢問是否放棄轉入之作業 

 

 

選取土建科提供各工程處之交換檔 
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選取第一項原則 

 

轉入基本工項層作業中 
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轉入單價分析表層作業中 

 

 

轉入完成後提醒重新小計 

 

 

轉入完成後之結果(包含舊編碼、舊名稱、舊單位) 

 

(2)查詢舊編碼單價 

進入後，執行「查詢舊單價」功能紐，系統透過舊編碼對應至資料庫本年

度之單價資料複製至本畫面中之舊單價欄位，以供使用者參考。 
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透過舊編碼取得單價資料 

 

(3)資料檢核結果註記 

使用者可依系統提供編輯功能進行編修，使用者進行核對資料無誤後，可

以勾選該項目「檢核完成」、「資料正確」及「已訂正過」三欄位加以註記，

供後續作業之參考 

「檢核完成」、「資料正確」及「已訂正過」三欄位有順序關係，「檢核

完成」有勾選，則再檢視「資料正確」，「資料正確」有勾選，則再檢視「已

訂正過」是否勾選。 

A.「檢核完成」： 代表目前該工項資料已完成檢核作業，其結果參考下

一項註記。 

B.「資料正確」：註記該工項資料是否已經正確可供後續使用。若未勾選

擇代表該工項無法使用。 
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C.「已訂正過」：前項欄位若已註記資料正確，勾選本項代表目前該工項

資料是經過修正後方正確。 

 

 

 

註記檢核結果 

 

(4)編修者記錄 

系統會紀錄最後修改資料之末三位使用者紀錄，以供稽核之用，供後續作

業之參考 

A.「末一位修改者」： 本工項資料最後一位修改之使用者。 

B.「末二位修改者」： 本工項資料最後第二位修改之使用者。 

C.「末一位修改者」： 本工項資料最後第三位修改之使用者。 

 

註記最後訂正者資料 
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3.2.2 跨處查詢工料分析 

(1)土建科新建施工規範、工料分析及議會單價查詢 

本項功能提供不分處別查詢所有新編製完成的工料分析手冊。 

<step1>設計作業→新編工料分析手冊→跨處查詢工料分析→土建科新建施工

規範、工料分析及議會單價查詢。 

 

土建科新建施工規範、工料分析及議會單價查詢畫面 

<step2>功能及操作同 3.1.1 工料分析手冊。 
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跨處查詢工料分析 

    

 (2)局本部議會單價 

(3)新工處標準工料分析手冊 

(4)水工處標準工料分析手冊 

(5)公園處標準工料分析手冊 

(6)衛工處標準工料分析手冊 

<step1>設計作業→新編工料分析手冊→跨處查詢工料分析→局本部議會單價/

新工處標準工料分析手冊/水工處標準工料分析手冊/公園處標準工料分析

手冊/衛工處標準工料分析手冊。 

<step2>功能及操作同 3.1.1 工料分析手冊。 
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3.3 設計科室主管作業 

在設計作業的初始階段，設計單位需進行工程法定預算之下層分標、權責指派及

執行現況查詢等作業，系統提供如下功能： 

3.3.1 分標作業 

以「議會審定預算」為基礎進行分標作業，系統提供新增、刪除及更名之功能，

每一發包工程必須先由設計股長(或有股長權限執行者)訂定其發包工程(分標)名稱及

編號(編號是由系統自動產生)，以作為系統中工程管理的主要依據。 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  新增 

 2.  更名 

 3.  結束 

 4.  不列管設定存檔 

 

分標作業作業晝面 
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3.3.2 標案負責人指派 

由於未發包工程之估價有其機密性，故系統提供編製施工預算書需指派各標案之

作業負責人員，僅負責人員可編修被指定之標案詳細價目表資料，可達預估金額未決

標前不公開之原則。 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  重新查詢－預算年度、關鍵字(契

約編號、工程編號、工程名稱)、

僅顯示未設定負責人之工程、設

定階段別 

 2.  儲存 

 3.  刪除 

 4.  群組標案指派 

 5.  結束 
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3.3.3 階段負責人管考 

本項作業是管考尚未指定負責人之工程標案，以利掌握無人負責之標案，儘快指

派。 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  重新查詢－預算年度、關鍵字

(契約編號、工程編號、工程名

稱)、僅顯示未設定負責人之工

程、設定階段別 

 2.  結束 
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3.4 預算書設計 

設計作業主要為設計階段資料登錄、施工預算書以及編製詳細總表及單價分析表

的編列，編製詳細表及單價分析表只須列出各工作項目，而所需之工料分析則直接引

用資料庫中已建立之工料分析資料，以簡化作業流程及確保數據之準確度，系統提供

如下功能： 

3.4.1 設計基本資料 

 

提供設計階段相關基本資料欄位之維護功能，以供管考查詢之用。 

◎基本操作 

<step1>登入系統後選擇【設計基本資料】啟動此功能。 

<step2>設定查詢條件後按【重新查詢】，畫面顯示資料筆數、工程編號以及工

程名稱等資料。 

<step3>選定資料列後，【確定】鈕會顯示，系統進入設計階段基本資料填報畫

面。 

<step4>畫面中輸入規設單位、工程地點、主要行政區域、預估金額、設定詳

細表及單價分析表之小數位數後，即完成本項作業。 

注意：  

1. 本案有保固：則施工階段必須先填報保固期限後方可報結案日期。 

2. 委外監造：委外監造案，請勾選起來(若設計階段尚未確定是否委外監造，

可於施工後再來勾選，預設不勾)  

3. 監辦單位：分[工務科監辦]或[設計科室自行監辦]兩種，預設工務科監辦 

4. 預約式(開口契約)工程：若為預約式工程，則必須填報契約上限金額，施工

階段計價及變更設計方式會有所不同。 

5. 設定本工程詳細總表列印層級為 2 階： 勾選後總表列印時僅列印至第二層

項目，避免太多層造成困擾，預設為全印。 

➢ 系統預設是將各階層中藍色項目[主項大類]逐層印出。 
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◎【施工地理位置圖】功能 

(1) 說明：本項功能為標繪施工地理位置圖， 供地理資訊系統後續開發查

詢用，未標繪位置圖，則無法進行發包作業，但主要行政區，若選取[非

本市]，則系統不要求施工地理位置為必填作業，仍可逕行執行設計轉

發包作業。 
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(2) 操作： 

<step1>登入系統→設計階段作業→預算書設計→設計階段基本資料→選

定工程案，進入作業畫面。 

<step2>點按【施工地理位置圖】鈕(上方)，跳出地理資訊系統工標繪位置，

該系統使用功能請另行參考該系統操作手冊，。 

<step3>若為有標繪過或主要行政區為[非本市]，則系統不要求施工地理位

置為必填作業，仍可逕行執行設計轉發包作業。(結果會顯示在其

右側) 

  

 

 

◎【隸屬專案】功能(目前已不要求使用) 

(3) 說明：本項功能為土建科為專案進度管理用，方便追縱列管專案概況。專案

類別由土建科建立，由不同階段負責工程案人員於基本資料勾選，建

立專案與工程之間 1 對多(N)之隸屬關係，意即一個工程案依附於數

個專案，一個專案追踨數筆工程案。 

(4) 操作： 

<step1>登入系統→設計階段作業→預算書設計→設計階段基本資料→選定

工程案，進入作業畫面。 

<step2>點按【隸屬專案】鈕(右方)，跳出「專案類別」控制項，可複選多個

隸屬專案。 

<step3>若為「藍色字體」者，表示有子階項目。系統 Tooltip 亦會告知。 

<step4>勾選好後，滑鼠在控制項外任一處點按一下，控制項即會收合。  

<step5>點按【儲存】鈕，完成作業。 
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新增功能－【隸屬專案】作業畫面 

 
有子(次)階層之專案名稱以藍字體表示 

◎【通報單作業】功能(此為簡易作業，若有監造系統之工程處，請直接使用監造

系統所提供之完整版通報單開立作業) 

(1) 說明：本項功能為預約式工程開立簡易通報單用，建立時機為決標且報開

工後，設計人員建立[預估需求金額]，監工填報[實際結算金額]。 

(2) 操作： 

<step1>登入系統→設計階段作業→預算書設計→設計階段基本資料→選定

工程案，進入作業畫面。 

<step2>點按【通報單作業】鈕(上方)，跳出「歷次通報單基本資料設定」作

業畫面，如下圖。 
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<step3>執行【新增】進行新增一次通報單，黃色標題欄位為可編輯欄位。 

<step4>點按【儲存】鈕，完成資料存檔作業。 

<step5>點按【刪除】鈕，可將選取之列進行刪除作業。 

  
 

◎公共工程有價廢料作業流程 

登入系統→設計階段作業→預算書設計→設計階段基本資料→選定工程案，進

入作業畫面。 

<step1>勾選「本工程包含有價廢料變賣項」，下方會自動展開作業畫面。(作

業畫面有[有價廢料操作說明.pdf]可供下載，內有較詳細說明) 

 

<step2>點按【編輯有價廢料變賣工項】鈕，螢幕跳出「工程設計階段－有價

廢料變賣項詳細表」作業視窗。 

<step3>欄標頭為黃底為可直接點按二下編輯，包括項目名稱及說明、單位、

數量、單價、工項編碼、種類以及備註。 



 

   設計作業操作手冊 

                              
-35- 

 

 

<step4>「工程設計階段－有價廢料變賣項詳細表」作業視窗，點按【新增同

階】鈕，螢幕跳出「詢問」視窗。 

<step5>選擇新增同階筆數 N 筆，例如輸入 2 筆，點按【確定】鈕。 

<step6>系統會插入 2 筆尚未設定工項名稱。 

 

  

1

2 3

4

5

6
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3.4.2 施工預算書編製 

提供施工預算書之編列功能，可自動彙整詳細表費用資料，並提供 Excel 列印服

務，輸出表報則需符合現行工務局規定之報表內容及格式設計。 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  重詢查詢－預算年度、關鍵字(工

程編號、工程名稱)  

 2.  儲存 

 3.  離開 

 4.  列印 
 

輸出報表 

施工預算書 

 

◎基本操作 

<step1>登入系統後選擇【施工預算書】啟動此功能。 

<step2>設定查詢條件後按【重新查詢】，畫面顯示資料筆數、工程編號以及工

程名稱等資料。 

<step3>選定資料列後，【確定】鈕會顯示，系統進入施工預算書基本資料填報

畫面。 
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<step4>填報畫面會將設計階段基本資料帶入，畫面下方則分成工程經費預算

款項、工程概要、經費來源以及附件等內容。 

 

<step4>選擇「工程概要」頁籤中，提供【插入有價廢料附註說明資料】功能

按紐，系統主動在後續插入「本工程含有價廢料變賣項，內容請參閱

詳細價目表」的說明文字至「工程概要」欄位說明。 

顯示查詢筆數 
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<step5>點按【列印】鈕，即可產製 Excel 報表。同時，此檔亦已存檔在 C：

\TPEMS2007\XLS 
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3.4.3 編製詳細表及單價分析表 

提供詳細價目表及下層單價分析表之編製功能，包括主項大類編列、數量、單價

之引用或填列，下層單價分析項編列、Excel 列印服務等。 

 
◎基本操作 

(1) 工程選取作業 

<step1>在設計作業階段的選取【編製預算詳細表】，即可進入工程選取查

詢畫面。  

<step2>進行「工程選取作業」，可依需要輸入查詢條件，選擇預算年度、

工程編號或工程名稱關鍵字，按【重新查詢】即可瀏覽查詢結果。 

 
工程標案選取作業 

<step3>以滑鼠單擊所需選取的工程名稱，按【確定】按鈕進入瀏覽預算書

詳細表，或以滑鼠雙擊(Double Click)所需選取的工程名稱也同樣可

以進入瀏覽畫面。 

 
工程標案選取結果(共查到 5 筆) 
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(2)預算書詳細表瀏覽 
 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  新增主項子階 

 2.  新增細項(工項)子階 

 3.  新增同階 

 4.  同階下移 

 5.  同階上移 

 6.  左昇一階 

 7.  右降一階 

 8.  降至分析 

 9.  施工預算書 

 10.  設計轉發包 

 11.  引用本年度單價 

 12.  施工費打折 

 13.  轉入 xml 檔 

 14.  轉出 xml 檔 

 15.  列印(Excel) 

 16.  項次重整 

 17.  昇至詳細表 

功能列表 

操作  功能 

滑鼠右鍵 1.  分類查詢 

 2.  關鍵字查詢 

 3.  自動編碼 

 4.  編輯工項 

 5.  複製工項 

 6.  重帶標準工項 

 7.  全部重新小計 

 8.  重設是否分析勾選記錄 

 9.  置換工項編碼 

 10.  顯示延用(查詢父項) 

 11.  顯示共用(查詢主項) 

 12.  快速建檔(2 欄式) 

 13.  快速建檔(多欄式) 

 14.  併標 

 15.  關鍵字查詢\議會單價欄 

 16.  查詢歷史單價 

 

輸出報表 

詳細價目總表 

詳細價目表 

單價分析表 

資源統計表 

<step1>進入瀏覽畫面後可看到所選取工程標案的項目名稱及說明、單位、分析(是否

有下層的單價分析，打勾的表示有)、數量、單價、複價、百分比(%)、工項編

碼、備註等標單欄位資料。 

 

預算書詳細表瀏覽畫面 
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<step2>滑鼠點按表單上的『+』或『-』，可將工項資料依層級作即時展開或收起，或

可直接點選欄位名稱上的『1』、『2』、『3』，也可以直接收放第一層、第二層

或第三層工項資料。 

 

表單瀏覽功能 

 (3)編製預算詳細表-新增主項大類 

<step1>點選主項的父階項目後，按下【新增子階\新增主項子階】，即可新增主項項目

或選擇同階項目後點選【新增同階】亦可得到相同結果。 

 

 

<step2>主項新增完成後，於該主項按下滑鼠右鍵，選取【編輯工項】，進入主項大類

編輯畫面。 



 

   設計作業操作手冊 

                              
-43- 

 

<step3>於編輯畫面中，即可直接編輯主項輸入「項目及說明」、「數量」、「單位」及

相關欄位資料，並設定項目種類屬性。按【存檔】後再按下【結束】鈕，即

完成該筆主項之修改作業，並傳回到詳細表編製畫面。 

<step4>主項大類之子階新增與第一階主項大類之新增方法相同，在欲插入之工項階

層，點選其父項後選取【新增子階主項】即可。 

<step5>主項大類修改-在欲修改之主項大類，以相同於新增主項之方式，於該主項上

點按滑鼠右鍵之【編輯工項】按鈕，以相同方式修改主項資訊。點按【確定】，

完成該筆主項之修改作業，回到詳細表編製畫面。 

主項類別說明： 

 

a. 一般主項(由下層自動累算)：用來定義預算書的詳細表項目，主項大類若是有下層

項目則設定為一般主項，如發包工程費、發包工作費等。其計算原則是將其下所含

的工程項目金額累計加總。 

※藍色主項的單位一律為「式」且數量為「1」；若不足可於備註欄說明（如下圖）。 
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※當產製 Excel 報表時，「詳細價目表」主項僅出現單價、數量及複價(單價欄為空

白)。 
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b. 獨立計價項目(直接輸入金額)：使用者自行填入單價的工程項目。通常用來作調整

使用，如包商稅雜或管理費。 

c. 公式計價項目(設定公式)︰可選擇不同的主項組合，依設定公式計算其數值。如勞

工安全衛生費是道路部份＋路燈部份等的 1﹪。※設定公式的主項之複價欄一律以

「整數」表示。 
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勾選加總項目 
 

 

 

 

編輯主項屬性資料 

d. 分段計價項目(分段設定公式)：觀念同公式計價項目，差異在計價的方式。如所得

稅法採累進計價的方式。一般在預算書的管理費項目可設定成此種類。設定方法同

【公式計價項目】，但必須再進入【調整分段計算公式】，以調整其上下限及稅率。 
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如上表依上﹑下限給予累進稅率額 

e. 計項(總計,小計,合計等)  

 

<step6>主項大類刪除-在於欲刪除之主項大類，點按滑鼠右鍵之【刪除】按鈕，出現

刪除確認。點按確定刪除，即完成刪除作業。※刪除主項時，若其包含有子

階工項時，則系統將不允許刪除該主項。 

<step7>階層調整及排序調整-於詳細表編製畫面中，直接點按以下按鍵即可直接調整

此工項或主項之排序。【同階下移】所欲移動之目標在同階層下移一位、【同

階上移】所欲移動之目標在同階層上移一位、按【存檔】即會將所有階層之
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工項重新排序，並重新列表。 

        

 (4)編製預算詳細表-新增工作要項 

<step1>點選要加入工作要項的主項大類，按下【新增子階\新增主項子階】，即可新增

工作要項或選擇同階項目後點選【新增同階】亦可得到相同結果。 

 

<step2>工作要項新增完成後，於該項按下滑鼠右鍵，即可以【分類查詢】或【關鍵

字查詢】之方式挑選引用即有工料分析資料庫之工項資料。回到詳細表編製

畫面後，挑選的工項即加入詳細表中。 

 
詳細表編輯畫面，滑鼠右鍵「分類查詢」 
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進入後，選取引用工項資料庫來源(跨處引用)： 預設為登入時之工程處資料庫，

不更換時即同目前作業方式。 

 
上方預設為本處，可下拉選取其他工程處，選取筆數上限為 10筆 

 
更換為水利處時會進入水利處資料庫進行查詢 

 

若有衝碼時顯示衝碼處理原則，若無衝碼則不會顯示上方對話盒 
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跨處引用時，備註欄加註： (引用 OO處) 

 
 

 
關鍵字查詢 

 (5)編製預算詳細表-數量、單價及單價分析調整 

<step1>選擇工作要項，在欲增修的欄位上連點滑鼠兩下即可進入編輯模式，以此操

作方式可直接在詳細表上輸入或修改其數量及單價資料。 

   ※「工項編碼」需注意以下 2 點： 

(1) 編碼一律須滿足 10 碼（含）以上且需具有唯一性；若未滿足 10 碼者，則

無法編輯下層分析結構(此為系統檢核點)。 

(2) 工項編碼的單價來源，系統會判別本標單是否已編輯過相同工項；若無，

則由標準資料庫(工料分析手冊)帶入。 



 

   設計作業操作手冊 

                              
-51- 

 
 

<step2>工作要項若其分析欄位未被勾選，則表示無下層單價分析，則須直接在詳細

表上填入單價。 

<step3>單價分析項設定-在工作要項的分析欄位進行勾選，則將此項設定為有下層的

單價分析項，其單價是由下層細項計算出。開啟單價分析編輯畫面方式為點

選工作要項的最左邊箭頭符號(連點滑鼠兩下)。 

 

 

單價分析項設定 

<step4>單價分析編製-可以【分類查詢】或【關鍵字查詢】之方式挑選引用即有工料

※點選此箭頭

符號「」，進

入單價分析編

輯畫面挑選 
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分析資料庫之工項資料。回到單價分析編製畫面後，挑選的工項即加入單價

分析表中。編輯完畢後按下【結束】儲存，即可回至詳細表畫面。 

 
單價分析編製畫面 

  

  

 「種類」欄位說明： 
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  此欄位主要設定分析項的單價種類，使系統能夠識別單價的屬性。說明如

下： 

a. 空白：表示共同單價。此單價乃引用市府公告單價而來，可在單價分析

表編修單價，並不影響原工料分析之單價(工料分析的共同單價與標案之

單價分析表之單價，兩者互為獨立。工料分析之單價，僅為可編修共同

單價權限之使用者，才能變更其單價)。 

b. “＄”：表示變動單價。單價分析表之單價可自行輸入，不影響同工項

之單價。 

c. “%”：表示以上所有工項的複價加總後乘以「百分比」欄位之設定值。

意即此單價會隨著其他工項之單價變動而變更。 

d. “E”：表示以上屬於”E”(施工機具)項資源碼的複價加總後乘以百分

比值。意即此單價會隨著”E”(施工機具)項資源碼之複價若有變動，此

項單價也會更動。 

e. “L”： 表示以上屬於”L”(人力)項資源碼的複價加總後乘以百分比值。

意即此單價會隨著”L”(人力) 項資源碼之複價若有變動，此項單價也會

更動。 

f. “M”： 表示以上屬於”M”(材料)項資源碼的複價加總後乘以百分比

值。意即此單價會隨著”M”(材料) 項資源碼之複價若有變動，此項單

價也會更動。 

g. “W”： 表示以上屬於”W”(雜項)項資源碼的複價加總後乘以百分比

值。意即此單價會隨著”W”(雜項) 項資源碼之複價若有變動，此項單

價也會更動。 
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 (6)設計完成轉發包作業 

<step1>於設計階段詳細表畫面中，在發包欄位中勾選欲發包之項目，滑鼠移至發包

欄位，會出現提示訊息，方便參考。 

 

 

<step2>點選【設計完成轉發包作業】鈕，系統會主動提示”請確定已將「營繕工程綜合保

險費」及「需特殊打折項目(不按決標打折項目)，如勞安費」之屬性改為非「公式

類」項(可改為獨立計價類)？否則後續作業會無法正常進行，勾選【取消】可放棄

本次作業”。若點按【確定】鈕，即將設計階段作業詳細表資料複製至發包詳細表

作業，再點按【確定】鈕，完成設計轉發包作業，此時發包人員即可編修此案之發

包詳細表資料。(本項作業會鎖定預算書詳細表為不可編輯狀態，若發包股有退件

作業，修正後務必重新執行本項作業，將修正後資料傳遞給發包股，進行後續作業

程序) 
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(7)預算書 Excel 表報輸出 

<step1>在預算書詳細表瀏覽主畫面按【列印(Excel)】按鈕，系統會顯示選項對話框，

可彈性選擇「數量」及「單價」這兩個欄位是否要在輸出成 Excel 表報(詳細

價目總表、詳細價目表、單價分析表及資源統計表)時列印出來。 

<step2>系統也提供讓使用者彈性選擇是否要在輸出成 Excel 表報時，在備註欄加註

「工項編碼」。 

 <step3>若基本資料畫面中，如有建置有價廢料資訊，則系統主動勾選列印「備註

說明事項」會顯示灰階，不需使用者勾選。 
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選項對話框 

 
詳細價目總表(Excel 輸出表報格式) 
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詳細價目表(Excel 輸出表報格式) 

 

列印結果於詳細價目表尾端 
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單價分析表(Excel 輸出表報格式) 

 
資源統計表(Excel 輸出表報格式) 



 

   設計作業操作手冊 

                              
-59- 

※補充說明： 

目前工程管理資訊系統，已將有價廢料變賣項資訊登錄於設計階段[備註說明事項]欄

位中，該欄位是 PCCES 4.3版才新增的資訊，工程管理資訊系統亦配合該版本轉出相關資料

於電子交換檔(PCCES XML)中， PCCES開發廠商已於 5/16日提供新版本(4.3.1000.190)供

測試，初步測試結果已可以正確讀取相關資料。屆時請投標廠商務必將 PCCES 4.3更新至最

新版本。並建議在投標須知上註明：「請投標廠商要用 PCCES 4.3.1000.190以上版本，否則

匯入 PCCES XML後，備註說明欄位仍為空白。輸出成 EXCEL格式時[輸出選項]記得勾選[□

列印備註說明事項]，否則不會輸出相關資料」。 

因 PCCES 並未提供有價廢料工項明細編輯之功能，目前系統僅能於「備註說明事項」

進行文字說明之資料交換，故委外設計之廠商轉入 PCCES XML檔至工程管理資訊系統後，仍

須於自行鍵入有價廢料變賣項資料(請參考 1、設計基本資料作業：) 

工管資訊系統轉出之 PCCES XML檔可以正確匯入 PCCES 4.3.1000.190以後之版本，廠

商記得輸出投標單時必須勾選列印備註說明事項之選項，方可將該資料印出如下方。 

 
PCCES 版本資訊顯示於畫面左上方 

 
列印時輸出選項 

 
工管轉出 XML 後匯入 PCESS 4.3.1000.190，輸出 EXCEL之結果 
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(8)顯示延用（查詢父項） 

查詢所有用該工程編碼，作為下層分析之子項。其功能主要查詢異動該碼之影響性。 

<step1>欲查詢之工項編碼資料列，點按滑鼠右鍵，選擇【顯示延用(查詢父項)】，若

該工項被引用，則畫面上跳出延用工項名稱視窗；若無，則系統畫面也會跳

出說明視窗。 

 

 

 
「09671#0001 籃球場壓克力地坪整修」延用視窗 

 
「09671#0001 籃球場壓克力地坪整修」未延用提示視窗  

(9)快速建檔 

提供使用者快速輸入建立工項編碼之功能。 

<step1>於欲增加之藍色主項點按滑鼠右鍵，選擇【快速建檔】。 
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<step2>於欲增加之藍色主項點按滑鼠右鍵，選擇【快速建檔】。畫面出現『開啟視窗』，

選擇欲匯入之檔案，點按【開啟】。 
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快速建檔詳細表範例內容 

<step2>滙入完成後，畫面出現『通知』訊息，點按【確定】後，系統開始滙入作業。 

 
<step3>滙入完成，畫面出現『通知』訊息，點按【確定】即完成作業。 
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 (10)併標 

若有數個小型工程案需要合併設計，即可使用本功能，以利統籌發包作業。 

<step1>於欲增加之藍色主項點按滑鼠右鍵，選擇【併標】。 

 
<step2>畫面出現『選取工程作業』視窗。挑選欲併入之工程案件。 
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<step3>畫面出現『勾選項目』視窗。挑選欲併入之項目，點按【確定】鈕。 

 

 

 
<step4>當點按【確定】後，系統即將該主項其下子項，全部滙入原先欲滙入之位置。 
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(11)設定為人力項目(不打折) 

依工程會規定：契約書詳細表中，人力工項其單價不予打折。使用本功能，可以快速

於備註欄加註”[人力工項不打折]”。系統於合約書製作時，可以自動設定為不打折項

目。 

<step1>於欲設定之人力工項上點按滑鼠右鍵，選擇【設定為人力項目(不打折)】。 

 

<step2>該選取項目之備註欄，系統主動加註”[人力工項不打折]”。 
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(12)【切換工程】及【基本資料】功能 

兩功能為增修原系統功能擴之一，避免切換多個介面，簡化操作步驟，不僅方便

使用者快速切換不同工程，而且減少轉至發包時的錯誤。 

<step1>登入系統→設計階段作業→預算書設計→編輯詳細表及單價分析表→選定工

程案，進入作業畫面。 

<step2>點按【切換工程】鈕(上方工具區)，跳出「選取工程作業」畫面，預設為空白；

將「預算年度」勾選後，下拉選擇年度，點按【重新查詢】鈕，下方篩選

出符合條件之工程案，選定一工程案並點按【確定】鈕即可。 

<step3>點按【關鍵字篩選】鈕(上方工具區)，跳至「設計基本資料」畫面，填報相關

資料後，點按【儲存】鈕，即回至原本的詳細表作業。  

 
【切換工程】與【基本資料】畫面 
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【切換工程】選擇其他工程案畫面 

 
【基本資料】填報設計階段基本資料畫面  

(13) 查詢歷史單價功能 

提供使用者在編輯個別工項單價時之歷史參考。 

<step1>登入系統→設計階段作業→預算書設計→編輯詳細表及單價分析表→選定工

程案，進入作業畫面。 

<step2>欲查詢歷史單價的列以滑鼠右鍵選擇「查詢歷史單價」，出現作業畫面，上方

顯示點按的工項編碼。 

<step3>在「歷史工程範圍選定」下拉選擇欲篩選工程案件屬性，接著在「契約單價」

或「預算單價」擇一選取。 

<step4>最後點按【查詢】鈕，下方即會顯示該工項編碼，在其他工程案之單價。 
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【編輯詳細表及單價分析】欲查詢歷史單價的列以滑鼠右鍵選擇「查詢歷史單價」 

 

「查詢歷史單價」之作業畫面 

(14) 昇至詳細表功能 

將單價分析表層項目提昇至詳細表層(僅提供 2 階)。 

<step1>登入系統後，點按設計作業\預算書設計\編製詳細表及單價分析表，選擇負責標案，

進入作業畫面。 

<step2>選擇含有單價分析之工項，點按前方黑色三角型，進入單價分析表介面。 
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<step3>選擇欲昇至詳細表層之工項，點按上方【昇至詳細表】鈕，畫面出現訊問訊息框，

點按「是」。 
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<step4>選擇歸屬的主項大類名稱-工程費，點按【確定】鈕，完成作業。 
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<step5>畫面顯示完成訊息，至詳細表即可查看結果。 

 

 

(15) 轉入 XML 檔功能 

此功能回存本系統  所儲存的備份外，亦可轉入工程會 PCCES 所編製

之 PCCES 標案資料交換 XML 檔 (使用 PCCES 編置時，請參考委外設計注意事

項說明文件) ，系統會有檢核作業，若有不符規定會提出警訊給使用者。 

<step1>點選 後，選取要轉入之交換檔，進入轉入作業。 

<step2>若檢查工項之備註欄上有[發包]，系統會提出警示詢問是否一無該項註記。 

 

轉入 PCCES XML時系統檢查出有[發包]之標記，詢問處理方式，選擇取消則放棄本次轉入作業 
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<step3>若檢查小數點設定非 2 位小數及四捨五入，系統會提出警示詢問是否要放棄轉入

避免計價時錯誤。 

 

系統將提示使用者請確認或修改小數位數設定之警語，提前至匯入動作前警示，並提供選項讓使用者可以終止該次匯入作業 

 

 

 

3.5 預約式契約通知（回報）單作業(有監造系統之工程處，直接填
報監造系統之完整版) 

預約式工程之(累估進度)=(累估金額)/(通報單開立金額之總和)，故必須詳實填報，否則在建

工程之累估進度將會嚴重失真。 

 操作說明： 

 

<step1>選擇工程編號。選擇作業次數，輸入編碼。登入作業畫面。 

<step2>黃色標題列為設計人員可編輯的資料，其餘為施工人填報回報資料，本次預估需求金

額為必填欄位。 
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<step3>點按次數列，再執行 鈕，填報歷次通報單施工地理位置標繪作業，

請分次填報。(地理位置標繪，請參考該系統之操作手冊之說明) 
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3.6 變更設計詳細表(原則簽)作業 

本項作業專供設計人員進行變更設計之前置作業，供簽報原則簽之用，亦可供實際變更

時，工務所進行變更設計時引用之用，可達精確及減少監工人員不熟悉變更內容及程序所產

生的錯誤而延宕變更時程。 

 

 

 

操作說明： 

(1)設計詳細表 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  重載 

 2.  新增主項子階 

 3.  新增細項(工項)子階 

 4.  新增同階 

 5.  同階下移 

 6.  設計完成轉下階段 

 7.  刪除 

 8.  列印(Excel) 

 9.  儲存 

滑鼠右鍵 1.  分類查詢 

 2.  關鍵字查詢 

 3.  編輯主項大類 

輸出表報 1.  變更設計詳細表(原則簽).xls 
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<step1>按【設計作業\設計階段\變更設計(原則簽)】，接著進行「工程選取作業」畫面，可設

定三項查詢條件：預算年度、工程編碼(關鍵字)、工程名稱(關鍵字) 及合約編號（關鍵字），

再點按【重新查詢】鈕，系統會自動顯示符合條件之筆數，選擇欲查詢的工程。以滑鼠單擊

所需選取的工程名稱，按【確定】按鈕進入變更次數選擇之功能畫面，或以滑鼠點二下選取

的工程名稱也同樣可以進入此功能。 

 

<step2>「變更次數選擇」作業： 

編輯既有作業-進入變更次數選取畫面，點選編輯即進入所選次數之設計新增項目的作業畫

面。 

 

既有變更次數選取 

<step3>「新增第 N 次原則簽」作業： 

執行 ，系統即可增加該次原則簽，但若最後一次尚未完成編輯(即

未勾選)，則無法新增。 

 

未設計完成無法新增 

<step4>「刪除第 N 次原則簽」作業： 

執行 ，系統即可刪除該次原則簽。 

 

 

<step5>進入所選次數之設計詳細表的作業畫面後，可先瀏覽前次變更後(或原契約)之詳細表

內容，使用者再依實際變更需要於適當位置按【新增同階】按鈕增加新工項。 



 

   設計作業操作手冊 

                              
-76- 

<step6>按【新增同階】按鈕後，系統會在新增位置加一列「尚未設定工項名稱」的新工項，

使用者可在該項按下滑鼠右鍵，即可以【分類查詢】或【關鍵字查詢】之方式挑選引用即

有工料分析資料庫之工項資料。回到詳細表編製畫面後，挑選的新工項即加入詳細表中。

系統在新增變更設計項目時，除可引用帶入標準資料庫之單價資料外，也由系統提供以紅

色標註方式顯示新工項。 

   *注意：系統主動判別新增工項是否有非契約工項(即契約外項目)？ 

a.若有，於畫面右上方顯示「本案需要議價」提示(後續作業請參考施工階段操作手冊「新

增項目議價」說明)。 

b.若無，即為此次變更內容無須議價，直接進行詳細表作業(後續作業請參考施工階段操

作手冊「詳細表(議價後)」說明)。 

 

設計詳細表之瀏覽與作業畫面-1 

<step7>在新增變更設計項目時，除契約工項及下層分析表的新增或編輯功能外，也提供使用

者可新增如交通維持計畫編撰費等間接費用(大項)之功能，其估驗計價方式則與一般量化項

目估驗方式相同。 

<step8>點按【設計完成轉下階段】鈕完成本項作業(系統也一併將本資料儲存至資料庫中)，
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最後點按【結束】離開。 

 

設計詳細表之瀏覽與作業畫面-2 

 

設計詳細表之瀏覽與作業畫面-3 

 

變更設計原則簽詳細表列印畫面 
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3.7 預約式工程通報單作業(監造系統專用) 

工務局各工程處監造資訊系統 

預約式工程通報單簡易操作手冊 
一、 概述 

預約式工程通報單作業為線上開立通知/回報單為範疇，系統會依照使用者腳色(權

限)，分別開放相對應之欄位供使用者編輯，共同完成通報單開立作業。 

 

二、 作業腳色 

A. 設計科室(委外設計) ： 負責建立通報單及預估數量之填報。 

B. 監工(委外監造)： 負責填報開停復竣工作業及通報單實作數量。 

三、 作業流程 

  

監造系統通報單作業流程

設計單位 監工/監造單位

變更設計
契約書詳細表

1
調整間接費用為公式項作業

2.1
建立通報單及填報預估數量

【已完成】

3.
填報結算數量

【本次回報已完成】系統回報本次實際使用金額

1~N次
變更設計原則簽

完成變更設計

1~N次
變更設計詳細表

(設計後作業)
套用

2.2
通報單基本資料(預計)

【本次設計已完成】

2.2
通報單基本資料(實際)
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四、 設計人員作業： 

甲、 新增通報單 

乙、 調整詳細表架構(間接費用改公式項計價) 

丙、 填報預估數量 

A. 執行預約式工程通報單作業 

 

B. 選取標案： (系統會自動記憶目前工作中之標案)，下好關鍵字條件後，

執行[查詢]按鈕，顯示符合條件之標案於下方 

 

在顯示的標案列上快速兩點，即可選取後送回通報單作業畫面 

 

C. 選取正確次數： 系統主動停留在最後一次通報單上，若需更換次數，

請先執行[切換次數]  ，則左方下拉式選單選取已建立之次

數，或執行[新增第 n+1 次通報單]或[刪除第 n 次通報單] 。        

 

 

D. 詳細表架構調整(間接費用改公式項計價)：

因簡化通報單間接費用之預估金額，故改採非量化之公式計算，較為
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適切。本項作業即建立各間接費用項目改採公式計算，編輯完成後，

即可供通報單引用。 

I. 使用時機：契約書及歷次變更設計均需個別產製一份架構調整之詳細

表。(編輯第 1 次通報單時，系統主動執行契約書之公式項調整) 

II. 使用步驟： 複製一份最新契約書(含變更設計)，調整間接費用為公式，

最後確認編輯完成。 

E. 編製通報單預估數量，依序填報個工項之預估數量。 
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五、 施工人員作業： 

甲、 選取通報單 

乙、 填報實作數量 

A. 執行預約式工程通報單作業 

 

B. 選取標案： (系統會自動記憶目前工作中之標案)，下好關鍵字條件後，執行[查詢]

按鈕，顯示符合條件之標案於下方 

 

在顯示的標案列上快速兩點，即可選取後送回通報單作業畫面 

 

C. 選取正確次數： 系統主動停留在最後一次通報單上，若需更換次數，請先執行[切

換次數]  ，則左方下拉式選單選取已建立之次數，或執行[新增第 n+1

次通報單]或[刪除第 n 次通報單] 。        

 

 

D. 編製通報實作作數量，請依序填報實作結算數量，最後勾選結算回報已完成，系統

主動計算結餘款至可開立剩餘金額。
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========================================================== 

衛工處通報單管制表專用 
 

 

1. 通報單基本功能操作，同監造管理資訊系統，新增加功能說明于后 

新功能作業區 

 

 

2. 新功能說明區塊說明 

 

 

 

 

  

管制表作業 
接管資

料 

維護工程資料 
為民服務資料 
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甲、 接管資料區塊 

i. 地區：主要行性區 

ii. 設計戶數：原始設計戶數 

iii. 實際完工戶數：實際完成戶數 

 

乙、 維護工程資料區塊 

i. 本區資料直接由系統由「維護工程施工通報單」帶入，若該系統作業未結案，

則本次通報單也無法結案。(系統主動帶入) 

 

丙、 為民服務案件列管系統資料區塊 

i. 列管編號：請輸入該系統之列管編號，輸入正確後，系統主動帶入該列管案

件之提案人/陳情人，以及交辦人 

ii. 陳情人：提案人/陳情人(系統主動帶入) 

iii. 交辦人：實際交辦人(系統主動帶入) 
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3.8 多工程設計原則 

依據本注意事項第二要點，如欲設計多工程者，於詳細級層第一階之后，增列其工程

項目。此處所定義之「多工程設計案」，乃為詳細表結構內，含有二個以上之工程，且每項

工程均含有成對出現之稅雜費（稅什費）項目。  

 
設計階段-編製詳細表及單價分析表結構判別 

A

 
編製詳細表及單價分析表－一般(單一)工程設計案之結構 

 

 
施工預算書封面(示意)－一般(單一)工程設計案 
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B

 
編製詳細表及單價分析表－多工程設計案之結構  

 
施工預算書封面(示意)－多工程設計案 
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◎示範案例 
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◎錯誤案例 
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3.9 變更設計(工務科綜簽之變更設計作業，未開放，保留) 

(請至 www.kdtc.tw/tpems/ 網站下載施工階段講義最新版本) 

 

操作說明： 

設計階段的主要功能包括有新增項目、議價前詳細表以及議價。由於變更設計型

態可分為合約內項目及合約外項目（非原合約），若有合約外項目需要增加，請進

入【新增項目】作業；若需要修改合約內或合約外數量，可至【議價前詳細表】

作業進行變更；若合約外項目需要議價時，則可進入【議價】作業。操作步驟如

下： 

 

(1)設計詳細表 

功能列表 

操作  功能 

常用功能 1.  重載 

 2.  新增主項子階 

 3.  新增細項(工項)子階 

 4.  新增同階 

 5.  同階下移 

 6.  設計完成轉下階段 

 7.  刪除 

 8.  列印(Excel) 

 9.  儲存 

滑鼠右鍵 1.  分類查詢 

 2.  關鍵字查詢 

 3.  編輯主項大類 

輸出表報 1.  變更設計詳細表(議價前).xls 

<step1>按【變更設計作業\設計階段\設計詳細表】，接著進行「工程選取作業」

畫面，可設定三項查詢條件：預算年度、工程編碼(關鍵字)、工程名稱

(關鍵字) 及合約編號（關鍵字），再點按【重新查詢】鈕，系統會自動

顯示符合條件之筆數，選擇欲查詢的工程。以滑鼠單擊所需選取的工

程名稱，按【確定】按鈕進入變更次數選擇之功能畫面，或以滑鼠點

二下選取的工程名稱也同樣可以進入此功能。 

<step2>「變更次數選擇」作業： 

http://www.kdtc.tw/tpems/
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編輯既有作業-進入變更次數選取畫面，點選編輯即進入所選次數之設

計新增項目的作業畫面。 

 

變更次數選取 

<step3>進入所選次數之設計詳細表的作業畫面後，可先瀏覽前次變更後(或原

契約)之詳細表內容，使用者再依實際變更需要於適當位置按【新增同

階】按鈕增加新工項。 

<step4>按【新增同階】按鈕後，系統會在新增位置加一列「尚未設定工項名

稱」的新工項，使用者可在該項按下滑鼠右鍵，即可以【分類查詢】

或【關鍵字查詢】之方式挑選引用即有工料分析資料庫之工項資料。

回到詳細表編製畫面後，挑選的新工項即加入詳細表中。系統在新增

變更設計項目時，除可引用帶入標準資料庫之單價資料外，也由系統

提供以紅色標註方式顯示新工項。 

   *注意：系統主動判別新增工項是否有非契約工項(即契約外項目)？ 

a.若有，於畫面右上方顯示「本案需要議價」提示(後續作業請參考「新

增項目議價」說明)。 

b.若無，即為此次變更內容無須議價，直接進行詳細表作業(後續作業

請參考「詳細表(議價後)」說明)。 
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設計詳細表之瀏覽與作業畫面-1 

<step5>在新增變更設計項目時，除契約工項及下層分析表的新增或編輯功能

外，也提供使用者可新增如交通維持計畫編撰費等間接費用(大項)之功

能，其估驗計價方式則與一般量化項目估驗方式相同。 

<step6>點按【設計完成轉下階段】鈕完成本項作業(系統也一併將本資料儲存

至資料庫中)，最後點按【結束】離開。 

※注意：使用者執行「設計完成轉議價」作業後，新的估驗建立時，由系

統自動帶入最新版本契約項目及單價。議價前，系統會提示將以設

計單價八折進行估驗，並在該新增工項之備註欄上加註「本工項以

單價八折估驗」，以利識別。 

 

設計詳細表之瀏覽與作業畫面-2 
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設計詳細表之瀏覽與作業畫面-3 

 

變更設計階段詳細表列印畫面 
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3.10 使用 PCCES 作業之注意事項(委外設計注意事項) 

(請至 www.kdtc.tw/tpems/ 網站下載最新版本) 

版本： 20130528 

 

1. 小數點位數及取位原則(2 位小數及四捨五入)：系統預設即為單價、數量、複價各

取兩位小數，四捨五入計算(※PCCES Ver4.3已將預設改為四捨五入且不可更改)。 

2. 詳細表第一層必須以費用別來區分，以便系統主動匯入施工預算書中，且發包

工程費必須編列於第[壹]大項，如下圖： 

 

 

 

A.一般(單一)工程設計案之結構 

http://www.kdtc.tw/tpems/
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B

B.多工程設計案之結構範例(欲發包項目務必納入「壹、發包工程費」下) 

3. 各階層中之小計、合計等項不必編列，工管系統於列印時會依局定制式格式主

動加印。 

4. 需要估驗計價的工項務必編列於詳細表層，單價分析表(下層分析)僅供參考，

不能成為估驗時計價之直接項目。 

5. 發包項目不用標比打折的項目(例如安全衛生費)，不可設定為公式項(可為單獨

計價項或主項大類)。 

6. 發包項目不用標比打折項目(例如瀝青混凝土面層刨除回收剩餘價值、安全衛生

費量化部分)，若有下層分析，其分析細項必須與標比打折使用不同編碼。 

7. 同一階層主項(藍色文字)與細項工項(黑色文字)並存，兩者的屬性不同，易造成

階層項次錯亂以及項次判讀的混肴，產出的詳細價目表亦不易閱讀，因此建議

改以全部為阿拉伯數字方式表示，若需分類請改以新增一主項大類來含括其他

工項方式來表達。 

8. 工項編碼至少要 10 碼(含)以上，否則系統視為無效工項，無法匯入系統(系統檢

核點，PCCES 不強制至少 10 碼)。 

9. 於 PCCES 中設定為自訂公式者，因系統於決標打折或後續施工階段的計價作業，

易造成系統計算邏輯的錯誤，建設改用「公式項」或「單獨計價項」來編製(若

未修改直接匯入 XML，系統會主動提示錯誤訊息且不允許滙入)。 
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10. 特殊項目： 

1) 公式項：除攤提項除外，公式項主動四捨五入取位至整數(不受項 1.設定

影響)。 

2) 系統主動視『稅什費』開頭的名稱為攤提項： 

a.本項為必要編列項目。 

b.本項設為公式項，會先用公式計算至規定之小數點，與其同階之項目加

總後，以確保其父層合計為整數。若該值不為整數，會主動調為整數，

並將差異值由攤提項吸收。  

c.預算書階段、估驗、變更設計及結算會攤提其父項至整數，契約書打折

時會攤提其父項至決標金額。  

d.若為多工程無法設定多攤提項(PCCES 必須由使用者指定分類『單獨計

價項』為攤提項)。 

3) 『安全衛生費』依規定不隨標比打折(而是按底價折數打折)，不可為公式

項以便合約書特殊打折之用。  

4) PCCES 為能適用給不同機關單位使用，故檢核機制較為鬆散，允許同一

屬固定單價類之工項可在不同單價分析表中出現不同單價。當以 XML 檔

案滙入時，系統主動以第一次出現之單價值為參考，以維持單價唯一性。 

11. 有價廢料作業： 

1) 使用 PCCES 系統操作： 

預算書編制→專案基本資訊→「備註說明事項」欄位，輸入有價廢料變賣

收入項之相關說明。 

2) 使用工管系統操作： 

登入系統→設計作業→預算書設計\編製詳細表→選擇工程案→設計階段詳

細表→點按【轉入 XML 檔】→點按【基本資料】→下方「本工程包含有

價廢料變賣項」的「備註說明事項」欄，會有 PCCES 輸入的資料。 

注意：因 PCCES 無編輯有價廢料細項的功能。請在「設計基本資料介面」

中，執行【編輯有價廢料變賣工項】鈕，進入編輯作業介面補登資料，以

利施工階段估驗計價之用。 
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4.設計階段幾點提醒 

1. 每件標案均需由主管作業負責指派【工程階段負責人】。倘若未查詢自己負責之

標案，請檢核是否已完成指派作業。 

2. 詳細表作業畫面「藍色主項」應注意： 

(1) 主項大類設為公式項者，系統自動取位為整數。 

(2) 若有包含下層分析子階，系統不允許刪除。 

(3) 主項單位一律為「式」且數量為「1」。 

(4) 「項目說明及名稱」及「備註」欄的字數，最多可輸入 100 個中文或 200 個

英文(「項目說明及名稱」說明不足者，請於「備註」中補充)。 

(5) 『營繕工程綜合保險費』不可為公式項，務必更改為「單獨計價」項或「一

般主項」(由以下加總)，以避免影響估驗計價或變更設計作業。 

(6) 『勞工安全衛生管理費』請設定為單獨計價項或一般主項(有下層分析)，務必

備註欄中註明「本項不隨標比打折」之文字，以提醒發包人員於訂約時，將

此項目設定為「特殊打折」。＊值得注意的是，若設為「一般主項(有下層分

析)」，當量化項目與標單上類似工項者，例如” L9200000001 生產體力工”，

務必請另編新的工項編碼。因單價具有唯一性，若異動該項單價，則導致工

程案內所有引用到的工項，其單價皆會改變（可用滑鼠右鍵【顯示引用】功

能查詢）。 

(7) 『稅什費』為吸收其他項目的調整項。 

3. 「工項編碼」應注意： 

(1) 最少必須編足 10 碼且具有唯一性；最多允許可擴編至 20 碼。若未足 10 碼者，

則無法編輯下層分析結構。 

(2) 工項編碼單價來源，系統判別標單內是否已存在相同工項，判別邏輯為「是」，

系統帶入標單上之單價；「否」，系統由標準資料庫(工料分析手冊)帶入。 

4. 「道路刨除」為負值且不打折之工項，務必備註欄中註明「本項不隨標比打折」

文字，提醒發包人員於訂約時，將此項目設定為「特殊打折」，即不按標比打折。 

5. 由系統產製的報表(點按【列印】)，檔案存檔在 C：\TPEMS2007\XLS。 

6. 當產製 Excel 報表時，「詳細價目表」主項僅出現數量及複價，單價欄為空白。 

7. 詳細表最多編排至 8 階；單價分析表則可至第 5 層。 

8. 「3.6 使用 PCCES 作業之注意事項(委外設計注意事項)」請務必遵循，以避免後

續作業無法處理之情形發生。 
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9. 小數點位數及取位原則： 

(1) 系統預設為：單價、數量、複價各取兩位小數，四捨五入計算。  

(2) 原則上不建議修改，除有特例需要，且於設計初期即應設定完畢。  

10. 設計階段的詳細表級層： 

系統會將詳細表的第一階主項，將會直接帶入「施工預算書」費用項目中，

務必於詳細表設計時注意級層的排列。  

11. 設計完成轉發包前： 

(1) 請須確認要發包項目是否已設定（即為詳細表畫面中最後一欄發包項目

是否勾選）。  

(2) 請將「營繕綜合保險費」（估驗時為一次給付項目）以及「勞工安全管理

費」（合約書打折時須以底價折數打折）兩項更改為單獨計價或主項（即

為有下層分析），請勿設為公式項；否則將會造成發包及施工階段無法正

常運作。 

12. 如欲更改系統產製報表內容(如，字體格式變更、增減核章欄位)，請至範本檔中

更修(C：\TPEMS2007\XLT)。 

13. 有價廢料作業： 

(1) 使用 PCCES 系統操作(限 PCCES 4.3.1000.190以上)，輸出投標單時必須

勾選列印備註說明事項之選項，方可將該資料印出。 

(2) 使用工管系統操作：基本資料須勾選本工程包含有價廢料變賣項並且執

行有價廢料工項資料編輯功能；接著，在詳細表列印時，出現列印選項對

話盒，系統預設有價廢料資訊會勾選。 

14. 變更設計原則簽作業： 

 

15. 相關參考文件，請至 http：//www.kdtc.tw/tpems/下載最新內容。 

http://www.kdtc.tw/tpems/

